Erste Schritte im LernS

Hier erfahrst du alles rund um deine ersten Schritte im LernSax.

Woas?

LernSax starten

LernSax-Startseite

Wie erreichst du bei Fragen und Problemen deine Klassenlehrerin?

Wo finden ich die bereitgestellten Videos und Zusatzmaterialien?

Weiterleitung einrichten

Bei LernSax abmelden

Lies die einzelnen Schritte genau durch! Die blauen Pfeile helfen dir, dich leichter zu orientieren.
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LernSax starten

1. Offne deinen Infernetbrowser (z.B. Mozilla, Chrome, Satari) und gib www.lernsax.de ein!

@ Anmelden =) Suche Q Menti =

S SaChSEHdE E LernSax pie Mesax - schulcloud

2. Klicke oben rechts auf Anmelden!

@8

2022
Konferenz-Ldsung
Mit BigBlueButton steht |hnen ein

bew#hrtes Werkzeug fiir
Webkonferenzen zur Verfiigung.

3. Gib nun deine Anmeldedaten (Benutzerkennung und Passwort) ein! Diese hast du von deiner

Klassenlehrerin bekommen. Klicke dann auf Anmelden!

Anmelden =) Suche Q Menii =
ssaCth‘,‘nde E LernSax bie Mesax - schuldloud
©Ceme0

Funktionsstatus

O LernSax SCIEgIé\d 0 MeSax —_—

C) Schulcloud IN ) Mediathek - keine Stérung gemeldet -

MeSax-Mediathek
- keine Stdrung gemeldet -

Anmelden mit LernSax-Zugangsdaten Schullogin

Benutzerkennung (= E-Mail-Adresse) - keine Starung gemeldet -

| | BigBlueButton
Passwort - keine Stérung gemeldet -

| | Opal.Schule
- keine Stérung gemeldet -

Antworten zu oft gestellten Fragen rund um den Anmelde-Vorgang finden Sie in unseren FAQ: Benutzername, Login,

Passwort! Friither gemeldete Storungen
sind behoben.
Mit der Anmeldung akzeptiere ich die B Nutzungsbedingungen von LernSax. Die Verarbeitung personenbezogener Daten B Status

erfolgt gemaR der B Datenschutzerklarung von LernSax.

<:I



4. Beim ersten Login wirst du nun aufgefordert die Angaben zu deiner Person zu vervollstindigen. Gib
dazu deinen Vor- und Familiennamen in das obere Feld ein! Ergdnze auch die dritte und vierte Zeile!
Entscheide dann — am besten zusammen mit deinen Eltern — ob andere dein Profil im LernSax sehen
diirfen und wahle Ja oder Nein aus!

O testschueler [ Suche Q Menii =

ssaChsen.de E LernSax bie Mesax - schulcloud

v Raum wechseln ﬁ| EAarpes0

© Daten zur Person

Bitte vervollstédndigen Sie die Angaben und klicken Sie auf "Daten speichern”.

Mein Profil
Angezeigter Name *
Anrede/Titel
Vorname *
Name * < I
Profil freigeben *
I ‘ Nein v ‘

Wenn du weiter nach unten scrollst, kannst du, wenn du mochtest, auch noch eine E-Mail-Adresse
angeben.

Alternative E-Mail-Adresse

E-Mail-Adresse

E-Mail-Adresse (Wiederholung)

Die ,Alternative E-Mail-Adresse” wird genutzt, um vergessene Passworte zuriicksetzen zu konnen. Aulerdem dient die
JAlternative E-Mail-Adresse” als Ziel fir Benachrichtigungen, die Sie fir viele Funktionen in LernSax ber das persénliche
Menii im Seitenkopf anpassen und individuell konfigurieren kénnen.

|:>

Klicken zum Schluss auf Daten speichern, um den vierfen Schritt abzuschlieen.

5. Bei der ersten Anmeldung musst du nun dein Passwort dndern. Dein neues Passwort muss aus
mindestens 8 Zeichen bestehen und sowohl kleine als auch groffe Buchstaben sowie Zahlen und
Sonderzeichen enthalten. Wahle ein Passwort, dass du dir gut merken kannst!

Nachdem du dein neues Passwort eingegeben hast und es im Feld darunter nochmal eingegeben hast,

klicke bitte auf Speichern.

Du gelangst nun automatisch auf deine Startseite.
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LernSax-Startseite

Deine LernSax-Startseite heifit [Mein Arbeitsplatz. Das steht auch ganz oben.
O Testschiiler (3 Suche Q Menii =

ESBChsendE E LernSax bie Mesax - schuldloud
v Raum wechseln ﬁ' ESBnFee
Werkzeuge »
:> © Mein Arbeitsplatz: Start
Status  Pinnwand A sen
| Ubersicht anpassen Kamiiniziaran
vt E-Mail
E-Mail 0 ungelesene E-Mail(s)
Organisi
Kalender Herbstferien (02.10.2023 00:00 ¥ 14.10.2023 23:59) tqaniseren
Unterrichtsfreier Tag (30.10.2023 00:00 - 30.10.2023 23:59) B4 Dateien
Reformationstag (31.10.2023 00:00 - 31.10.2023 23:59)
12| Kalender
Lernen

Meine Klassen

—

3c

Lernerfolgskontrolle

—I Medien

Hier kannst du sehen, ob du E-Mails hast und welche Termine anstehen.

Weiter unten findest du deine Klasse.

Tipp: Mit einem Klick auf die kleine Lampe in der blauen Leiste gelangst du immer wieder direkt
auf die Startseite (Mein Arbeitsplatz).

O Testschiler [ Suche Q Menii =

§SaChSCndC E LernSax bie Mesax - schulcloud

v Raum wechseln !l| A~ BOR=N 2




Wie erreichst du bei Fragen und Problemen deine Klassenlehrerin?

1. Klicke auf deiner LernSax-Startseite (Mein Arbeitsplatz) auf E-Maill

O Testschiiler (3 Suche Q Menii =

gsaChsendE E LernSax oie mesax - schulcloud
v Raum wechseln ﬁ' ESBnFee
Werkzeuge »

© Mein Arbeitsplatz: Start

Status Pinnwand M Start
| Ubersicht anpassen Kerhimtiniziarari
aa  E-Mail
E-Mail 0 ungelesene E-Mail(s)
Organisi
Kalender Herbstferien (02.10.2023 00:00 - 14.10.2023 23:59) tqaniseren
Unterrichtsfreier Tag (30.10.2023 00:00 - 30.10.2023 23:59) & Dateien
Reformationstag (31.10.2023 00:00 - 31.10.2023 23:59)
12| Kalender
Lernen

Meine Klassen
Lernerfolgskontrolle

—I Medien

2. Klicke nun auf E-Mail schreiben!

O Testschiller [ Suche Q Menii =

gsaChsen.dE E LernSax pie mesax - schulcloud
v Raum wechseln !U =EAsse
Werkzeuge N

© Mein Arbeitsplatz: E-Mail

Posteingang | ' Start

I )\ E-Mail schreiben | Suche | Einstellungen | Aktualisieren

ieren

Angezeigter Ordner | Posteingang (1 Jahr) ~ V 250 MB von 250 MB frei & E-Mail




Tipp: Mit einem Klick auf den kleinen Brief E in der blauen Leiste gelangst du jederzeit direkt zu

deinem Posteingang.

O Testschiler [ Suche Q Menii =

ESQChSCndC E LernSax bie Mesax - schulcloud

v Raum wechseln &| EAree

Tipp: Mit einem Klick auf den Stift @ in der blauen Leiste offnet sich direkt das Fenster zum E-Mail

schreiben.

O Testschiler [ Suche Q Menii =

§Sachsen.de E LernSax bie Mesax - schulcloud

v Raum wechseln &| A SR 7]




3. Gib in dem sich 6ffnenden Fenster zundchst die LernSax-E-Mail-Adresse deiner Klassenlehrerin

ein! Ergdnze danach unter Betreff, worum es in der E-Mail geht! Schreibe dann in das Texifeld deine
Nachricht und klicke zum Schluss auf E-Mail senden!

m Testschiller [ Suche Q, Meni =

E-Mail schreiben O8I 7 %

SSBChsende rNSax oie Mesax - schulcloud
Absender Testschiiler
v Raum wechseln ﬁ.' ZEnarpse
Datum 21.08.2023
\>|An | Werkzeuge X
: \ i
© Mein ArbEIEPME—V
Kopie an (Cc)
Posteingang ‘ ‘ E Siart
Blindkopie an (Bcc)
‘ ‘ o Kommunizieren
Angezeigter Ordner | Posteingang (1 jah Betreff = E-Mail

Dieser Ordner ist leer.

q |

Text

Organisieren

N2

Dateien

Mail-Modus: Nur Institution. Sie kdnnen n|

Kalender
Schule senden bzw. von dort empfangen.

Lernerfolgskontrolle

Medien

Anhang einfiigen

AN+ | Durchsuchen... | Keine Dateien ausgewshlt.

I > E-Mail senden E-Mail speichern e

Wenn du noch eine Datei anhdngen méchtest, dann klicken vorm Versenden der E-Mail auf

Durchsuchen! Es 6ffnet sich ein weiteres Fenster (Explorer/Dateimanager). Wdhle dort die Datei aus!

Klicke anschliefend auf Datei hochladen!



m Testschiller [ Suche Q, Menii =
7

E-Mail schreiben @8l x

gsa(.‘hsen.de rNSax pie Mesax - schulcloud

Absender Testschiiler

v Raum wechseln Datim 21082023 !}J =E0>a0

An
‘ ‘ E Werkzeuge N
© Mein Arbeitsplatz: E- ‘K"P'”" (Ce) |
Posteingang Blindkopie an (Bcc) Start
| ko
Kommunizieren
Betreff
Angezeigter Ordner |Posteingang (1 Jahi ‘ ‘ & E-Mail
Text Organisieren
Dieser Ordner ist leer.
-\ Dateien
Mail-Modus: Nur Institution. Sie konnen nj Kofersd
Schule senden bzw. von dort empfangen. aencer
Lernen

=] Lernerfolgskontrolle

A Medien

Anhang einfiigen

+ | Durchsuchen... | Lernsax Test.docx Datei hochladen I
E-Mail senden E-Mail speichern
v

Erst dann ist die Datei als Anhang an deine E-Mail angefiigt.

= Ahiler (> Suche Q_ Menii =
E-Mail schreiben [> W= {
5 sachsen.de Absénder  ‘Testachiler LernSax bie Mesax - schulcloud
Datum 21.08.2023
Grélle ca. 155 KB
|l|ln |E Werkzeuge »
© Mein Arbeitsplat|
Kopie an (Cc)
| kz
Posteingang Start
Blindkopie an (Bcc) B
| ‘ E i Kommunizieren

Angezeigter Ordner | Posteingang | petreff = E-Mail

| | QOrganisieren

Dieser Ordner ist leer.

Text
Dateien
Mail-Medus: Nur Institution. Sie kg s
alender
Schule senden bzw. von dort empf]
Lernen
Lernerfolgskontrolle
! Medien
Y
}Funkﬁon Dateiname Gréle

I M [ Lernsax Test.docx 11,4KB
|y E-Mail senden E-Mail speichern "

Falls du versehentlich eine falsche Datei ausgewdhlt hast, kannst du sie tber das Popierkorb-Symbolﬁ

wieder entfernen.



Wo finden ich die bereitgestellten Videos und Zusatzmaterialien?

1. Los geht's auf der Startseite. Klicke auf deine Klosse!

Esachsen.de

v Raum wechseln

© Mein Arbeitsplatz: Start

Status  Pinnwand

O Testschiiler (3 Suche Q Menii =

E LernSax oie mMesax - schulcloud

E-Mail 0 ungelesene E-Mail(s)

Kalender Herbstferien (02.10.2023 00:00 - 14.10.2023 23:59)
Unterrichtsfreier Tag (30.10.2023 00:00 - 30.10.2023 23:59)
Reformationstag (31.10.2023 00:00 - 31.10.2023 23:59)

Meine Klassen

h ¢—

| Ubersicht anpassen

ZEEaeee
Werkzeuge »
A sen

Kommunizieren
E-Mail
QOrganisieren
< Dateien
12| Kalender
Lernen
Lernerfolgskontrolle

—I Medien

Alternativ kannst du auch auf Roum wechseln klicken und dann deine Klasse auswdahlen.

O Testschiiler [ Suche Q Menii =

E LernSax pie Mesax - schulcloud

Ssachsen.de
- v Raum wechseln
Testschiiler
Schulen
Grundschule Gablenz
| Kiassen
3c
Katja Voigt
Kalender Herbstferien (02.10.2023 00:00 - 14.10.2023 23:59)

Unterrichtsfreier Tag (30.10.2023 00:00 - 30.10.2023 23:59)
Reformationstag (31.10.2023 00:00 - 31.10.2023 23:59)

| Ubersicht anpassen

LIEAEE0
Werkzeuge »
A san

Kommunizieren
% E-Mail
Organisieren

= Dateien

| Kalender



2. Du bist nun auf deiner Klassenseite gelandet. Hier findest du alle Materialien, die deine

Klassenlehrerin fir die Klasse bereitgestellt hat. Das kénnen beispielsweise Dateien sein. Klicke darauf!

O Testschiller (= Suche Q Menii =

SsaChsen.de E LernSax oie Mesax - schulcloud
“ Raum wechseln !],| E0re0
Werkzeuge »
© Klasse "3c": Start 9 wenirag
EH=e
Status A Start

Benachrichtigungen s
I BN Kommunizieren

Mitgliederliste 4 Mitglied(er) online . Mitgliederliste

QOrganisieren
Dateien @
| Kalender
% Mitteilungen
Stundenplan
% Sprechstunden
| Formulare
Lernen

Medien

Du kannst dir hier nun alle Dateien, die du brauchst, ansehen oder herunterladen.
Klicke dazu entweder auf den kleinen blauen Pfeil G oder wihle das kleine Kdstchen davor an und

klicke anschliefend Herunterladen.

O Testschiiler (3 Suche Q Menti =

SsaChsen.de E LernSax oie Mesax - schulcloud
' Raum wechseln ﬁ.| EArMe0
Werkzeuge X
" n, H = Moderation
© Klasse "3c": Dateien 9 b
E=e
Details Symbole Start
a» | Datei erstellen | Dateihochladen | Ordner anlegen | Ordner | Suche | Aktualisieren Kommunizieren
& 3c 31,2 GB von 31,3 GB frei s \itgliederliste
Alle Funktion Name Hochgeladen GroBe Organisieren
oL@ E— 21.08.2023 21:32 i B Dateien
ernsax Test.docx (0 I
Lt [, Katja Voigt @
12| Kalender

B Mitteilungen
Stundenplan
4 Sprechstunden
= Formulare
Lernen

Medien

10



Videos u.d. findest du unter Medien. Klicke darauf!

O Testschiiler (=

E LernSax oie Mesax - schulcloud

Ssachsen.de

' Raum wechseln

n n, = oderation
© Klasse "3c": Start 9 Kl Vot
E=e

Status

Menii =

Suche Q,

| Benachrichtigungen

Mitgliederliste 4 Mitglied(er) online

Wenn du nun auf Abspielen klickst, startet das Video.

O Testschiiler [

E LernSax pie Mesax - schulcloud

= sachsen.de

' Raum wechseln

© Klasse "3c": Medien Q Hoderaten
=0

Medien

YA e0
Werkzeuge N
A Start

Kommunizieren
&% Mitgliederliste
Organisieren

‘ Dateien

| Kalender
= Mitteilungen
| Stundenplan
&& Sprechstunden
- Formulare
Lernen

Medien

Suche Q, Meni =

Y EEcee

Werkzeuge N

| Verwaltung

Warum? Kinder fragen nach: Warum wohnen Bienen in Kasten?
In dem Video geht es um die fleiBigen Honiglieferanten. Viele Bienen leben in einem Bienenstock, den Menschen fiir sie
gebaut haben. Dieser Bienenstock sieht aus wie eine Kiste. Meistens ist diese Kiste aus Holz. Den Honig darin brauchen
die Bienen als Nahrung fir sich und ihre Kinder. Eigentlich ist er nicht fir uns Menschen gedacht.
Abspielen

11

A start
Kommunizieren
2"y Mitgliederliste
Organisieren
= Dateien

| Kalender
= Mitteilungen

| Stundenplan

. Sprechstunden

Formulare

Lernen

g,:'jl Medien



Weiterleitung einrichten

1. Los geht's auf deiner Startseite. Klicke hier auf £-Mail!
O Testschiiler (3 Suche Q Menii =

SsaChsendE E LernSax oie mMesax - schulcloud
v Raum wechseln ﬁ.' ESBnFee
Werkzeuge »

© Mein Arbeitsplatz: Start

Status  Pinnwand A sen

| Ubersicht anpassen Kamiiniziaran
E-Mail 0 ungelesene E-Mail(s) B Bl @
Kalender Herbstferien (02.10.2023 00:00 - 14.10.2023 23:59) Organisleren

Unterrichtsfreier Tag (30.10.2023 00:00 - 30.10.2023 23:59)
Reformationstag (31.10.2023 00:00 - 31.10.2023 23:59)

< Dateien
12| Kalender
4 Lernen
Meine Klassen

Lernerfolgskontrolle

= Medien

2. Klicke nun auf Einstellungen!

O Testschiller [ Suche Q Menii =

SsaChsen.de E LernSax pie mesax - schulcloud
v Raum wechseln !U =EAsse
Werkzeuge N

© Mein Arbeitsplatz: E-Mail

Posteingang " start

| E-Mail schreiben | Suche | Einstellungen | Aktualisieren e
ieren

Angezeigter Ordner | Posteingang (1 Jahr) ~ 250 MB von 250 MB frei ¥ E-Mail

15



3. Klicke in dem sich 6ffnenden Fenster auf Filterregeln!

O Testschiler [ Suche Q

SSBChSEﬂde E LernSax pie Mesax - schulcloud

v Raum wechseln

Einstellungen

@87 x
rkzeuge N
o Me|n Arbertsp]at; Ordner  Filterregeln  Signatur
Posteingang Start
Funktion Ordner Vorhaltezeit
Posteingang 1 Jahr ~
Angezeigter Ordner | Posteingang 5 E-Mail
Entwiirfe Unbegrenzt v .
Dieser Ordner ist leer.
Gesendet i Dateien
Mail-Modus: Nur Institution. Sie kg| :
. Kalender
Schule senden bzw. von dort empf; Papierkorb -
irnen
i} ‘SPAM ‘ |3 Monate V‘
Lernerfolgskontrolle
Neuer Ordner Medien
Anderungen speichern

4. Wéhle nun Weiterleitung aus!

O Testschiiler [ Suche Q Menti =

SsaChsen.de E LernSax bie mesax - schulcloud

v Raum wechseln

IS Bazs0
Einstellungen
rkzeuge N
o Me|n Arbeltsplat: Ordner Filterregeln Signatur
| Weiterleitung | Neue Regel erstellen
Posteingang Start
Funktion Name Fragment Datum
pmmunizieren
t N, [ Spamfilter (Spam) -> [SPAM] 21.08.2023 20:20
Angezeigter Ordner | Posteingang i E-Mail
t S, @ Benachrichtigung -> {1} 21.08.2023 20:20
‘ganisieren
Dieser Ordner ist leer. . .
Standard-Regel: Lokale Zustellung in den Ordner Posteingang b Dateien
Mail-Modus: Nur Institution. Sie kg Y Katend
Schule senden bzw. von dort empf3 Tenoer
'rnen
| Lernerfolgskontrolie
Medien
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5. In dem sich 6ffnenden Fenster kannst du nun die E-[Mail-Adresse angeben, an die deine LernSax-

Nachrichten weitergeleitet werden sollen.

O Testschiler [ Suche Q Meni =

SsaChsen.de E LernSax pie Mesax - schulcloud
v Raum wechseln | | R ROR=N>)
Einstellungen (> =P

rkzeuge b4
o Mein Arbeitsplat: Ordner  Filterregeln  Signatur
E-Mail Weiterleitung einrichten e 8 51 @ % |erstellen
Posteingang Start

Funktid Externe E-Mail-Adresse

hbmmunizieren
'3 20:20
Angezeigter Ordner | Postei  E-Mail
’ A

t N A |13 20:20
[ Keine zusétzliche lokale Zustellung. 'ganisieren

Dieser Ordner ist leer.

Dateien

§ Wenn Sie an eine grélere Menge von Konten weiterleiten mochten,
Mail-Modus: Nur Institution. Sie k| 8 9

) . ‘on "Mailinglisten" | Kalend
A — verwenden Sie bitte die Funktion "Mailinglisten aeneer
A rnen
Anderungen speichern < I < Lernerfolgskontrolle
Medien

Klicke anschliefend auf Anderungen speichern!
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Bei LernSax abmelden

Egal, wo du gerade bei LernSax bist, klicke auf das kleine Pfeilsymbol [« neben deinem Namen!

O Testschiiler [ @Menu =
=sachsen.de

E LernSax oie mesax - schulcloud

A1 - NOR=N -]

Fertig! Du hast dich abgemeldet.
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